V’ ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CME CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

DELIBERACAO CME 029/2020

FIXA NORMAS PARA AUTORIZACAO E FUNCIONAMENTO DAS
INSTITUICOES DE EDUCACAO INFANTIL DO SISTEMA MUNICIPAL DE
ENSINO DE NOVA FRIBURGO.

0 CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE NOVA FRIBURGO, no uso de suas atribuicdes legais e considerando a Lei de
Diretrizes e Bases n? 9.394/96, Art. 1%, que dispée sobre a incumbéncia dos Municipios em organizar o seu sistema de ensino
e baixar normas complementares; a Lei complementar 069/12.; a Constituicdo Federal; a Resolugdo CNE/CEB n2 005/09;
a Resolugdo CNE/CEB n? 006/10,; o Referencial Curricular Nacional para a Educagdo Infantil; a Lei Municipal n® 3049/98;
a Lei n? 13.722/18; a Lei Municipal n® 4.395/15; as Deliberagbes CMENF n2 002/2002, 003/3003, 006/2007, 009/2010,
011/2010,013/2011,017/2013, 020/2017 e 021/2018.

DELIBERA:

CAPITULO I
DA EDUCACAO INFANTIL

(definicao, organizacio, matricula e data de corte)

Art. 12 - A Educacgao Infantil, primeira etapa da Educagdo Basica, a que o Poder Publico e a familia
tém o dever de atender, constitui direito da crianga de quatro meses a cinco anos.

Art. 22 - As institui¢cdes de Educacao Infantil mantidas pelo poder publico e pela iniciativa privada
no ambito do municipio de Nova Friburgo deverdo estar em conformidade com as normas emitidas
pelo Conselho Municipal de Educagao (CME).

Art. 32 - A autorizacao de funcionamento, credenciamento e supervisao das institui¢des publicas
municipais e privadas de Educagdo Infantil é regulamentada pelas normas desta Deliberacao.

§ 12 - Entende-se por institui¢cdes publicas as criadas ou incorporadas, mantidas e administradas
pelo Poder Publico, nos termos do inciso I do artigo 19 da Lei 9.394/96.

§ 22 - Entende-se por institui¢des privadas as mantidas e administradas por pessoas fisicas ou

juridicas de direito privado, enquadradas nas categorias de particulares, comunitarias, confessionais
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ou filantrdpicas, nos termos do inciso Il e IIl, do art. 19, da Lei 9.394/96.

§ 32 - A Educacao Infantil podera ser oferecida em instituicdo educacional que atenda outros niveis
de ensino ou programas sociais, garantidas as condi¢des de funcionamento e as exigéncias contidas

nesta Deliberacao.
Art. 42 - A Educacao Infantil sera oferecida em:
[. creches para criangas de 04 (quatro) meses a 03 (trés) anos;
II. pré-escolas para criancas de 04 (quatro) a 05 (cinco) anos.
Paragrafo unico - A instituicdo que oferecer somente Educacdo Infantil, nas modalidades creche e
pré-escola sera considerada Centro de Educacao Infantil, qualquer que seja a denominac¢ao adotada.
Art. 52 - A Educacao Infantil sera organizada de acordo com as seguintes regras comuns:
[. avaliagdo mediante acompanhamento e diferentes registros do desenvolvimento das
criangas, sem o objetivo de promog¢do, mesmo para o acesso ao ensino fundamental;
[. carga horaria minima anual de 800 (oitocentas) horas, distribuidas por um minimo de 200
(duzentos) dias de trabalho educacional;
[II. atendimento a crianc¢a de, no minimo, 04 (quatro) horas didrias para o turno parcial e de, no
minimo, 07 (sete) horas para a jornada integral;
IV. controle de frequéncia pela instituicao de educagdo pré-escolar, exigida a frequéncia minima
de 60% (sessenta por cento) do total de horas;
V. expedicdo de documentacdo que permita atestar os processos de desenvolvimento e
aprendizagem da crianca.
Art. 62 - O regime de funcionamento das instituicdes de Educacao Infantil podera ser parcial ou
integral de forma a atender as necessidades da comunidade.
Art. 72 - Em se tratando de regime integral, o professor que cumprir 02 (dois) turnos na Educacao
Infantil da mesma instituigcdo, ndo devera permanecer na mesma turma por tempo superior a 4 horas
e 30 min.
Art. 82- 0 ingresso na Educacao Infantil ocorrera a qualquer época do ano, respeitando a capacidade
fisica de cada instituicdo publica e/ou privada, o Plano Municipal de Educagao de Nova Friburgo e
demais legislagdes vigentes, de acordo com a relagdo turma/idade abaixo relacionada:

Creche:
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- Bergario - 04 (quatro) meses a 01 (um) ano.

- Maternal [ - 01 (um) ano até 02 (dois) anos.

- Maternal II - 02 (dois) anos até 03 (trés) anos.

- Maternal III - 03 (trés) anos até 04 (quatro) anos.
Pré-Escola:

- Pré 1 - 04 (quatro) anos até 05 (cinco) anos.

- Pré I - 05 (cinco) anos até 06 (seis) anos.

Art. 92 - O ingresso na Educacdo Infantil sera feito obedecendo-se a idade minima necessaria a cada

periodo, completada até o dia 31 (trinta e um) de margo do ano para o qual se realiza a matricula.
Art. 10 - E obrigatéria a matricula na pré-escola, de criancas que completam 04 (quatro) anos até o
dia 31 (trinta e um) de marg¢o do ano para o qual se realiza a matricula, conforme legislacdo vigente.

§ 12 - As criancas que completarem 04 (quatro) anos de idade apds o dia 31 (trinta e um) de margo

devem ser matriculadas em creches.
§ 22 - A frequéncia na Educagdo Infantil ndo é pré-requisito para a matricula no Ensino Fundamental.

Art. 11 - O aluno devera concluir o ano letivo na turma em que foi matriculado, ndo havendo

transferéncia para a turma subsequente no decorrer do ano escolar.

Art. 12 - Excepcionalmente, as criangas que, até a data de publicacdo da Deliberacao CME 021, de 29
de novembro de 2018, ja se encontravam matriculadas e frequentando instituicdes publicas
municipais e privadas de Educacao Infantil (creche ou pré-escola) devem ter sua progressao
assegurada, sem interrup¢do, mesmo que sua data de nascimento seja posterior ao dia 31 (trinta e

um) de margo, considerando seu direito de prosseguimento sem retengao.

Art. 13 - As matriculas de criangas, a partir de 2019 (dois mil e dezenove), serdo realizadas
considerando a data de corte de 31 (trinta e um) de margo, estabelecida nas Diretrizes Curriculares
Nacionais e reafirmada nesta Deliberagao.

Art. 14 - O direito a continuidade do percurso educacional é da criang¢a, independente da
permanéncia ou de eventual mudanga ou transferéncia de escola, inclusive para criancas em
situacgdo de itinerancia.

Art. 15 - A nomenclatura das turmas de Educac¢ao Infantil devera:

I. Quando institui¢des de Educacgdo Infantil da rede ptiblica de ensino, respeitar a nomenclatura
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das turmas definidas nesta deliberagao.
[I. Quando instituicdes de Educacao Infantil privadas, definir a nomenclatura das turmas de
acordo com metodologia e regimento proéprio.
Paragrafo tnico - A autonomia das institui¢cdes privadas refere-se apenas a nomenclatura. A faixa
etaria de atendimento por turma deve ser rigorosamente respeitada.
Art. 16 - Os parametros para organizacao de grupos de alunos decorrerao das especificidades da
proposta pedagdgica, respeitando uma relacao adequada professor/aluno e a legislacao vigente.
Art. 17 - As criangas com deficiéncia e/ou necessidades especificas, integrarao os grupos comuns,
sempre que possivel, nos termos de deliberacao especifica deste colegiado.
Paragrafo Unico - O processo de avaliacdo levard em conta as particularidades da crian¢a com

deficiéncia e/ou necessidades especificas.

CAPITULO II
DOS PRINCIPIOS E FINS

Art. 18 - A Educacao Infantil norteia-se pelos principios da educagdo em geral, tendo por finalidade

o desenvolvimento integral da crianca, contribuindo para o exercicio da cidadania e pautando-se:
[. na promo¢do do bem-estar da crian¢a, seu desenvolvimento fisico, motor, emocional,
intelectual, moral e social;
II. no estimulo ao interesse pelo processo do conhecimento do ser humano, da natureza e da
sociedade, como também na ampliacdo de suas experiéncias;
I1I. no respeito a dignidade e aos direitos das criancas em suas diferengas individuais, sociais,
econOmicas, culturais, étnicas, religiosas, sem discriminagao;
IV. numa concepg¢ao que faz do brincar a forma privilegiada de expressdo, de pensamento e
interacdo da crianca;
V. gratuidade do ensino publico em estabelecimentos oficiais;
VL. progressiva ampliacdo da oferta de Educacdo Infantil;

Paragrafo Unico - Dadas as particularidades do desenvolvimento da crianga de 0 (zero) a 05 (cinco)



V’ ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CME CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

anos, a Educacdo Infantil cumpre, complementando a agao da familia e da comunidade, duas fungdes
indispensaveis e indissociaveis: CUIDAR e EDUCAR, explicitadas nas Diretrizes Curriculares

Nacionais para Educagao Infantil.

CAPITULO III
DO REGIMENTO ESCOLAR E DA PROPOSTA PEDAGOGICA

Art. 19 - O Regimento Escolar é o documento normativo da rede municipal de ensino e das
instituicdes privadas, que viabiliza a execucdo da Proposta Pedagogica, ndo tendo validade os
dispositivos que contrariarem a legislacao vigente.

§ 12 - O Regimento Escolar das instituigdes privadas deve ser registrado no Cartério de Registro de

Titulos e Documentos.

§ 22 - O Regimento Escolar da rede municipal de ensino deve ser homologado por meio de ato do
executivo e/ou registrado no Cartério de Registro de Titulos e Documentos, garantida sua

publicidade.

Art. 20 - A Proposta Pedagdgica da Instituicao de Educacao Infantil, embasada em seu Regimento,
deve ser consolidada em documento resultante do processo de participagdo coletiva da comunidade
escolar, levando-se em conta a diversidade cultural, os conhecimentos a serem universalizados e o

regime de atendimento (integral ou parcial).

§ 12- 0 documento devera ser norteado pelos principios descritos nesta Deliberagao, no artigo 18 e
seus incisos, e deve explicitar os preceitos que regem a estrutura, o funcionamento e a concepg¢ao
educacional da instituicao.

§ 22 - Na elaboracao e execucdo da proposta pedagdgica sera assegurado a instituicdo de Educagao
Infantil, o respeito aos principios do pluralismo de ideias e concepgdes pedagdgicas desde que nao
firam a legislacao vigente.

Art. 21 - A Proposta Pedagogica da rede municipal de ensino e das institui¢cdes privadas deve estar
fundamentada numa concepc¢do de crianga como sujeito de direitos, ser social e histdrico,

participante ativo no processo de construcao de conhecimentos.

Art. 22 - E de responsabilidade do 6rgio competente do sistema municipal de ensino e da institui¢io
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privada elaborar e executar sua proposta pedagdgica, mantendo-a a disposicdo da Supervisao

Escolar e da Comunidade Escolar.

Art. 23 - Os parametros para organiza¢do de grupos decorrerdo das especificidades da proposta
pedagogica, respeitando uma relagdo adequada professor/crianca, observando que a area coberta
minima para as salas de atividades seja de 1m? por crianca atendida , sendo permitida a ocupagio
maxima correspondente a 80% (oitenta por cento), garantido o percentual minimo de 20% (vinte
por cento) para mobiliario e circulacdo, levando em consideragdo Plano Municipal de Educacao e

demais legisla¢des vigentes.
Art. 24 - O Regimento Escolar e a Proposta Pedagégica deverao conter:

[. fins e objetivos;
II. concepgdo de criancga, de desenvolvimento infantil e de aprendizagem;
[II. caracteristicas da populacgdo a ser atendida e da comunidade local;

[V. organizacao e dinamica do cotidiano do trabalho, explicitando os seguintes itens:
a. regime de funcionamento;
b. descricao dos espagos fisicos, instalacoes e equipamentos;
c. parametros de organizacao de grupos de criancas e relacdo professor/crianca.

V. descrigao das estratégias de avaliacdo, bem como dos processos, registros e instrumentos;
VI. processo de planejamento geral e avaliagdo institucional;

VII. processo de articulagdo da Educagao Infantil com o Ensino Fundamental;

VIII. organizac¢do dos contetidos e da metodologia de trabalho;

[X. estratégia de formacdo continuada para os profissionais e que assegurem articulagdo e
integracao entre 0s mesmos;

X. estratégias que garantam a participacao dos profissionais e dos pais ou responsaveis nos
processos de decisdo, nas institui¢cdes publicas e nas instituicdes privadas que recebam
recursos publicos, na forma da lei;

XI. estratégias para garantir aos pais ou responsaveis informag¢des sobre frequéncia e
desenvolvimento das criancas.

Paragrafo unico - Na proposta pedagdgica deverdo constar, além dos itens acima: relacio de

recursos humanos, especificando cargos e funcdes, habilitacdo e niveis de escolaridade e

programacao das atividades, considerando o calendario da instituicao.
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CAPITULO IV
DOS RECURSOS HUMANOS
Secao I

Da Equipe Técnico-Administrativo-Pedagégica

Art. 25 - As instituicdes de ensino privadas devem contar com uma equipe técnico-administrativo-

pedagdgica com a seguinte constituicdo minima:
[. diretor com uma das seguintes formagoes:
a) curso de licenciatura em pedagogia;

b) curso de p6s-graduacao lato sensu em Administracao Escolar e/ou Gestao Escolar, com,
no minimo, 360 (trezentos e sessenta) horas, em instituicio de Educa¢do Superior

credenciada e de acordo com as normas federais que tratam da matéria;
c) curso de pos-graduacao stricto sensu em Educacgao.

II. coordenador ou orientador pedagégico, nas escolas com atendimento a partir de 200

(duzentos) alunos matriculados, com uma das seguintes formagdes:
a) curso de licenciatura em pedagogia;

b) curso de p6s-graduacao lato sensu em Administracao Escolar e/ou Gestao Escolar, com,
no minimo, 360 (trezentos e sessenta) horas, em instituicio de Educa¢do Superior

credenciada e de acordo com as normas federais que tratam da matéria;
c) curso de pos-graduacao stricto sensu em Educacgao.

§ 12 - os profissionais que compdem a equipe de que trata este artigo devem ter, necessariamente,

o inicio e o término de sua atuagao na instituicdo, comunicados ao Conselho Municipal de Educacgao.

§ 22 - E facultada a contratagdo de secretario escolar para as instituicdes de Educacio Infantil sendo,
na auséncia do secretdrio, responsabilidade do diretor manter organizada e atualizada a

documentacao dos educandos.
§ 32 - A fungdo de diretor das institui¢des privadas deve ter carga horaria minima de:

[. 20 horas semanais para instituicdes com até 200 (duzentos) alunos, incluindo os de outros
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segmentos;
I1. 40 horas semanais para instituicdes com mais de 200 (duzentos) alunos.

§ 42 - Nas unidades da rede publica de ensino os profissionais que compde a equipe de que trata este
artigo devem atender aos critérios estabelecidos em legislacdo e quantitativo de profissionais

conforme previsao no Regimento Escolar.

Art. 26 - As instituicdes de Educacgao Infantil, publicas ou privadas, com creches e/ou pré-escolas
funcionando em regime integral, devem oferecer atendimento multiprofissional, composto por
profissionais da area de Educacdo e Saude.
Paragrafo anico - Por profissionais da area de Educacao e Satde, entende-se equipe, minimamente,
composta por Pedagogo, Nutricionista, Médico e/ou Enfermeiro.

a) O atendimento por profissional da area médica pode ser substituido por seguro saide ou

similar.

b) O Pedagogo pode ser profissional que atue em outras fun¢des na instituicdo, desde que

em horarios distintos.

c) No caso de instituicdes privadas, o servico de alimentacdo pode ser realizado por
empresa terceirizada, que possua licenga sanitaria. O servico deve ser comprovado por

meio de contrato.

d) Na rede publica o atendimento médico deve ser realizado em parceria com a Secretaria

Municipal de Satide e/ou por programas de atendimento integral a crianga.

e) Na rede publica o acompanhamento da alimentagdo escolar sera realizado por equipe
composta por nutricionista(s) lotado(s) no nivel central da Secretaria Municipal de

Educacao.

f) O cardapio deve ser assinado por nutricionista ou fun¢do equivalente e afixado em local

visivel nas institui¢coes publicas e privadas.

Secao Il

Da Equipe Docente e demais profissionais

Art. 27 - O docente de Educacgao Infantil deve ser formado em curso de nivel superior, admitida como
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formacao minima a oferecida em nivel médio - modalidade normal.

Art. 28 - A funcdo de auxiliar de creche e pré-escola devera ser exercida preferencialmente por
profissional habilitado em curso normal de nivel médio, admitida como forma¢do minima o Ensino
Médio.

§ 12- O trabalho desenvolvido devera ser acompanhado, orientado e avaliado por um Pedagogo.

§ 22 - A equipe, a que se refere o caput deste artigo, devera ser orientada pelo professor regente.

Art. 29 - As instituicées de Educacdo Infantil deverdo manter ainda quadro de profissionais de
servigos gerais em nimero compativel com as necessidades apresentadas e, no caso de institui¢des
com horario integral, responsaveis pela cozinha e quadro de profissionais para este setor em niimero

compativel com a demanda.

Art. 30 - Os profissionais para atendimento educacional especializado devem possuir habilitacdo
para esta fun¢do conforme legislagdo vigente e estar em consonancia com a proposta pedagogica e

regimento escolar.

CAPITULO V
DOS ESPACOS, DAS INSTALACOES E DOS EQUIPAMENTOS

Art. 31 - As instituicdes de Educagao Infantil deverao oferecer e manter instalagdes compativeis com
sua proposta pedagdgica, respeitando as necessidades de desenvolvimento da faixa etaria a que se

destina e as respectivas normas legais, inclusive aquelas concernentes aos alunos com deficiéncia.

Paragrafo Unico - As turmas de Educacdo Infantil - em escolas de ensino fundamental e/ou médio
- deverdo ter espacgos de uso exclusivo, podendo outros espagos serem compartilhados com os

demais niveis de ensino, desde que a ocupacao se dé em horario diferenciado.

Art. 32 - As dependéncias reservadas a Educacdo Infantil deverdao adequar-se as seguintes
caracteristicas:
I. espacgo pararecepg¢ao;
II. sala de professores, para servi¢co administrativo-pedagdgico e de apoio;
III. salas para as atividades das criangas com ventilacdo adequada, iluminacdo natural e
artificial e visao para o ambiente externo, com mobilidrio e equipamentos adequados que

proporcionem conforto e seguranga;
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IV. refeitorio, instalacdes e equipamentos para o preparo e armazenamento adequado dos
alimentos, que atendam as exigéncias nutricionais, de satude, de higiene e de seguranga,
nos casos de oferta de alimentagao;

V. disponibilidade de agua potavel para consumo e higienizacgao;

VI. instalacGes sanitarias completas, adequadas e suficientes para atender separadamente
criancas e adultos;

VII. bergario provido de: bergos individuais, com espago minimo de meio metro entre eles e
de acordo com as normas de segurancga especificas para este mobilidrio; area livre para
movimenta¢do das criangas; local para amamentacgdo; local para higienizacdo e espago
proprio para banho de sol das criangas;

VIII. area externa, com parte obrigatoriamente coberta, destinada a recreagdo dirigida e ao
lazer;

IX. os aparelhos fixos de recreacdo sao opcionais, mas, existindo, devem atender as normas
de seguranca do fabricante e ser objeto de conservagao e manutengao periddicas.

X. equipamentos de combate a incéndio, instalados e em quantidade, de acordo com as
normas do 6rgdao competente.

XI. Adarea cobertaminima para as salas de atividades devera ser de 1m? por crianca atendida,
sendo permitida a ocupagdo maxima correspondente a 80% (oitenta por cento) da area
fisica garantido o percentual minimo de 20% (vinte por cento) para mobiliario e

circulacao, levando em consideracao legislagdo vigente e o Plano Municipal de Educacao.
§ 12 - Uso de pisos antiderrapantes e de protetores proprios para tomadas e interruptores.

§ 22 - Em caso de imével com piscina, deverdo ser observadas as normas de seguran¢a, como
também a necessidade de expedicdo de laudo técnico do Corpo de Bombeiros.

§ 32 - As areas ao ar livre deverao possibilitar as atividades de expressao fisica, artistica e de lazer,
contemplando, sempre que possivel, também areas verdes.

Art. 33 - As instituicdes de Educagdo Infantil ptblicas, sob responsabilidade do executivo municipal,
e privadas, sob responsabilidade de seu mantenedor, devem possuir laudo técnico de acessibilidade

e seguranca predial.
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CAPITULO VI
DA CRIACAO E DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO
Secao |

Ato autorizativo e tramitacdo de processos

Art. 34 - O ato autorizativo da instituicao de Educagdo Infantil publica é o préprio ato de criacdo da

instituicao pelo Poder Publico.

Art. 35 - Entende-se por autorizacao de funcionamento o ato pelo qual o Poder Publico Municipal,
por meio de seu 6rgdao competente e com base em parecer do Conselho Municipal de Educacao,
permite, por tempo indeterminado, o funcionamento de instituicdes de educagao, mantidas pela
iniciativa privada.

Art.36 - A autorizacdo de funcionamento diz respeito a apenas uma unidade fisica da instituicao de

ensino, admitindo-se requerer ainda, por meio de processo:

[.  oapostilamento de enderecos complementares (filial) ap6s pronunciamento favoravel
das Comissoes Verificadoras designadas para, em processo especifico, pronunciar-se
sobre as condigoes fisicas das novas dependéncias.

II. funcionamento em novo endereco, por meio de processo especifico para este fim.

[II. funcionamento em prédio anexo ou com modificagdes da estrutura fisica de espago

com ato autorizativo, por meio de novo processo para este fim.
§ 12 - O Poder Publico incumbir-se-a de supervisionar as unidades autorizadas.

§ 22 - A autorizagao podera ser suspensa ou revogada quando a Supervisdo Escolar constatar que a
instituicdo ndo cumpre a legislacdo pertinente, devendo as irregularidades serem comunicadas

imediatamente ao 6rgdo préprio do Sistema Municipal de Ensino.

§ 32 - Recebida a comunicacgdo de irregularidade, o 6rgao préprio do Sistema Municipal de Ensino
designara uma comissao especial verificadora para apresentar parecer, o qual sera encaminhado ao
Conselho Municipal de Educagdo de Nova Friburgo para as devidas providéncias.

Art. 37 - O pedido de autorizagdo da instituicdo de ensino privada, no caso de nova institui¢do ou
qualquer um dos casos constantes dos incisos de I a III, do art. 36, firmado por pessoa fisica ou

juridica mantenedora, deverd ser autuado no Protocolo Geral do Municipio e enderegado a
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Secretaria Municipal de Educagdo para ser protocolizado sob a forma de processo administrativo e

instruido com os seguintes documentos:

L

I1.
IL.
IV.

VL

VII.

VIIL

IX.

XI.

Requerimento inicial, solicitando autorizacdo de funcionamento ou autorizacdo de
funcionamento em endereco complementar (filial)/ em novo enderego/ em prédio anexo,
ao Secretario Municipal de Educagdo, subscrito pelo Representante Legal, com
identificacdo da Instituicdo de Educacao Infantil, endereco e definindo a faixa etaria de
atendimento a que se propde. Devera constar em anexo a documentacao do Representante
Legal da Mantenedora.

Identificacdo da Instituicdo de Educagdo Infantil e endereco;

Relacdo do mobiliario, equipamentos, material didatico-pedagogico e acervo bibliografico;
Indicagdo dos profissionais do estabelecimento, com comprovacao de seu vinculo
empregaticio, habilitacdo e escolaridade, e com os horarios disponiveis para o exercicio das
funcgdes;

Indicagdo do nimero de vagas;

copia legivel do Ato Constitutivo da entidade mantenedora, registrado na Junta Comercial
ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas;

copia legivel da ultima alteracdo contratual operada, caso tenha havido, devidamente
registrada na forma do inciso II deste artigo;

alvara de funcionamento com parecer da Secretaria de Meio Ambiente sobre as condi¢coes
fisicas das instalacdes ou alvara de construgdo, na hipotese de imovel inacabado. O
documento definitivo devera ser apresentado até o inicio das atividades educacionais,
acompanhado do habite-se;

copia autenticada da escritura do imével ou do contrato de locagdo - com prazo igual ou
superior a trés anos, com periodo a vencer de, no minimo, dois anos, na data de formagao
do processo de pedido de Autorizacao e Funcionamento - para os fins propostos. Exige-se
que o original esteja registrado no Registro Geral de Imdveis, ou em Cartério de Registro
de Titulos e Documentos, segundo a natureza do documento que se apresenta;

copias legiveis e autenticadas de documento de identidade (RG e CPF) e de residéncia
(excluida a possibilidade de aceitacao de declaracao de terceiros) dos mantenedores;

copia do CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica);
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XII. comprovacdo de idoneidade financeira da entidade mantenedora da instituicao,
consistindo de certiddao negativa do cartoério de distribuicdo pertinente, com validade na
data de formagdo do processo;

XIII. designacao do Diretor, acompanhada de cdpias legiveis e autenticadas dos documentos de
identidade, do comprovante da habilitacdo para o exercicio da fungdo bem como de quadro
de horario para cumprimento da fungao;

XIV. copia autenticada do Regimento Escolar registrado no Cartério de Titulos e Documentos;

XV. Adendo ao Regimento Escolar com a inclusio do endereco complementar ou novo
endereco, quando for o caso, registrado em Cartdrio;

XVI. co6pia da Proposta Pedagdgica;

XVII. no caso de instituicdo bilingue, quadro dos profissionais que atuardo com a educagao
bilingue acompanhado de documentos comprobatdérios de suas habilita¢des, carga horaria
de trabalho e vinculo trabalhista;

XVIII. Laudo técnico de acessibilidade e seguranca predial.

XIX. Licenga sanitaria ou boletim de renovacao emitido pela vigilancia sanitaria para o

funcionamento.

Paragrafo anico - no caso de autorizacdo de nova instituicdo de ensino os documentos previstos
nos incisos IV e XVII podem ser apresentados ao CME, no prazo de 30 dias, ap6s o inicio das

atividades.

Art. 38 - O pedido para a autorizacao de funcionamento de novas instituicdes de Educac¢do Infantil
mantidas pela iniciativa privada ou pedido de alteragcdo da portaria de autorizacdo das institui¢des
que ja estdo em funcionamento sera protocolado no Protocolo Geral do municipio e enderegado a
Secretaria Municipal de Educacao - SME, até o inicio do més de agosto, 120 (cento e vinte) antes do
prazo previsto para o inicio das atividades.

Paragrafo unico - A instituicio somente podera iniciar seu funcionamento apés parecer favoravel
do Conselho Municipal de Educacao, respeitado o prazo de 120 dias para tramitacao do processo,
sendo considerada autorizacdo de funcionamento, o ato autorizativo emitido pelo Poder Publico

Municipal, por meio de seu 6rgao competente.

Art. 39 - Recebido o pedido de autorizagdo de funcionamento pela Secretaria Municipal de Educagao,

sera designada pelo Secretario Municipal de Educacdo, no proprio corpo do processo, a Comissao
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Verificadora da SME.

§12 - A Comissdo Verificadora da SME sera constituida por 03 (trés) supervisores educacionais,

membros da Supervisao Escolar da SME.

§2¢ - A Comissao Verificadora da SME tera o prazo de até 30 (trinta) dias, a partir da abertura do
processo, para verificar in loco, analisar os autos processuais, emitir e apresentar ao Conselho
Municipal de Educacdo laudo técnico com parecer sobre as condi¢des favoraveis ou desfavoraveis ao

pedido de autorizagao de funcionamento.

§32- 0 prazo para o cumprimento de exigéncias pela instituicao sera de até 30 (trinta) dias corridos,

podendo prorrogar-se por igual periodo, no maximo, a critério da Comissao Verificadora da SME.

Art. 40 - A Comissdo Verificadora da SME, apés pronunciar-se, encaminhara o processo ao Conselho

Municipal de Educagao.

Art. 41 - Recebido pelo CME o parecer da Comissao Verificadora da SME, sera designada, pela

presidéncia do CME, e autuada no corpo do processo a Comissao Verificadora do CME.

§12- A Comissdo Verificadora do CME sera constituida por 03 (trés) membros do CME, sendo ao

menos 1 (um) profissional do magistério e 1 (um) membro da Camara de Educagao Infantil.

§22- A Comissao Verificadora do CME tera o prazo de até 30 (trinta) dias, apds sua constituicdo, para
verificar in loco, analisar os autos processuais, emitir e apresentar a plenaria do CME laudo técnico
sobre as condigdes para parecer favordvel ou desfavoravel do pedido de autorizacdo de

funcionamento.

§3¢- 0 prazo para o cumprimento de exigéncias pela instituicao sera de até 30 (trinta) dias corridos.
Art. 42 - A Comissao Verificadora do CME dever4, no prazo de até 15 dias, apresentar parecer para
aprovacao em plendria.

Art. 43 - O nao cumprimento das exigéncias dentro do prazo determinado pela Comissdo

Verificadora do CME resultara no arquivamento do processo e o mantenedor da instituicdo devera

ser comunicado no prazo de até 15 dias, ndo cabendo recurso.

Art. 44 - A plendaria do Conselho Municipal de Educag¢ao apresentara no prazo de até 30 (trinta) dias
parecer final.

Paragrafo anico - O Parecer do Conselho Municipal de Educacio, se favoravel, sera encaminhado ao

6rgao proprio do Sistema Municipal de Ensino para publicacdo e emissdo do ato autorizativo, na
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forma de Portaria, que devera ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias.

Art. 45 - A emissao do parecer favoravel do Conselho Municipal de Educacdo, certificada a
viabilidade de cumprimento do nimero de dias letivos pela institui¢cdo de ensino, faculta o inicio das
atividades, sendo a autorizacao de funcionamento concedida pela emissao do ato autorizativo pelo

Poder Publico Municipal, através de seu 6rgdo competente.

Art. 46 - As instituicdes solicitantes de autorizacdo de funcionamento deverdo observar o

cumprimento do art. 4, Inciso Il e do art. 31, para execuc¢ao do calendario escolar.

Art. 47 - A autorizagdo de funcionamento podera ter seus efeitos suspensos ou revogados a
qualquer tempo, mediante a constatacdo do descumprimento das normas educacionais vigentes

e/ou do exposto no corpo do processo de autorizacgao.

Art. 48 - O encerramento ou suspensdo das atividades das instituicdes de Educacao Infantil, ja
autorizadas a funcionar pelo Poder Publico Municipal, através do seu 6rgao competente, podera
ocorrer por decisio do mantenedor, ou por determinagdo do Poder Publico Municipal em
decorréncia do ndo atendimento as normas vigentes na legislacao.
§12 - No caso de decisdao do mantenedor, o encerramento podera ser temporario ou definitivo,
devendo o fato ser comunicado por meio de oficio ao Conselho Municipal de Educagdo que tomara
as providéncias cabiveis junto ao Poder Publico Municipal.
§2¢ - O mantenedor devera, entretanto, garantir a conclusio do ano em curso aos alunos
matriculados.
Secao Il
NEGATIVA DO PEDIDO DE AUTORIZAGCAO DE FUNCIONAMENTO

Art. 49 - O parecer do Conselho Municipal de Educagao, se desfavoravel, serd encaminhado ao 6rgao
proprio do Sistema Municipal de Ensino para publicacao no prazo de até 30 dias e, para o Ministério
Publico, Secretaria Municipal de Financas, Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Gestao,

PROCON, Procuradoria Geral do Municipio e demais drgaos.

Paragrafo unico - Em caso de parecer desfavoravel, cabera recurso da Instituicio ao Conselho

Municipal de Educacao no prazo improrrogavel de trinta (30) dias.

Art. 50 - Em caso de negativa do pedido de autorizagdo ou arquivamento pelo ndo cumprimento das
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exigéncias do processo, este sera arquivado no Conselho Municipal de Educacdo, podendo a

instituicdo requerer novo ato ap6s 120 (cento e vinte) dias e em novo processo.

CAPITULO VII

Da autorizacgao e credenciamento de Educacio Bilingue

Art. 51 - A escola bilingue:
I. usa o curriculo brasileiro;

II. é o ambiente em que se falam duas linguas, onde ambas sdo vivenciadas por meio de
experiéncias culturais, em diferentes contextos de aprendizado e em um numero

diversificado da disciplina, de forma que o aluno incorpore o novo cédigo como se fosse sua

lingua nativa, ao longo do tempo.

[II. deve ter como concepg¢do: “manter a identidade cultural brasileira e oferecer a
possibilidade do dominio da lingua estrangeira, indigena ou LIBRAS".

[V. tem como objetivo “ensinar a lingua estrangeira, indigena ou LIBRAS como objeto de

estudo”.
Art. 52 - Sao consideradas linguas:
. Lingua Brasileira de Sinais;
[I. Lingua indigena;
[II. Lingua estrangeira.
Paragrafo unico - A escola bilingue ndo pode ser confundida com escola internacional.
Art. 53 - A escola internacional deve:
. atender aos preceitos da legislacdo educacional brasileira;

II. refletir curriculo obrigatério de outro (s) pais (es), além de prestar contas a 6rgaos

internacionais, emitindo, ao final do curso, dupla certificagao;

[II. deve ter como concep¢ao “manter a identidade cultural dos estrangeiros residentes no
pais”.

IV. tem como objetivo: “ensinar a lingua de origem como instrumento de estudo”.

Art. 54 - Ainstituicao de Educacdo Infantil que pretenda ofertar ensino com caracteristicas de escola
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bilingue ou internacional, em consonancia com o seu Projeto Politico Pedagégico — PPP, deve:

[.  apresentar Matriz Curricular com carga horaria de no minimo 800 (oitocentas) horas
anuais, sendo estas destinadas ao cumprimento dos objetivos previstos nas legislacdes
educacionais vigentes obrigatdrias, ministradas na lingua portuguesa e complementadas

por outra carga horaria que contemple a necessidade de ensino da segunda lingua;

II. ter o PPP expresso com uma Matriz Curricular que demonstre conformidade com as
legislacdes educacionais vigentes proprias a etapa de ensino pretendida do ensino
bilingue, proposta pela instituicao;

I[II.  possuir um ambiente intercultural que favorec¢a a imersao na lingua e nas Culturas para
desenvolver as habilidades que levem os alunos a se apropriarem dos cddigos e culturas,

constituindo novos conhecimentos;
IV.  participar das entidades que promovem e estudam o bilinguismo;

V.  possuir um corpo docente com a devida habilitacdo e proficiéncia na segunda lingua

adotada, neste caso com certificagdo que a comprove;

Art. 55 - Para ser considerada Escola Bilingue, além de atender aos requisitos contidos no artigo
anterior, a instituicdo de ensino devera possuir, obrigatoriamente, atividades na lingua adotada, de

no minimo 02 (duas) horas diarias/50% (cinquenta por cento) da carga horaria anual.

Art. 56 - A proposta pedagdgica da instituicdo bilingue deve ter em comum a Comunicagdo e o uso
das Linguagens por meio da lingua portuguesa e de outra, de forma a fortalecer a cultura e a
comunicacao.

Paragrafo Gnico - para o caso de lingua estrangeira, o Ensino Bilingue, nio se trata apenas da oferta
de lingua estrangeira pelos docentes de forma estanque e compartimentalizada em momentos
especificos, mas na utilizagao e vivéncia das linguas por todos.

Art. 57 - A instituicdo escolar que ofertar o ensino bilingue devera prever no Regimento Escolar e na
Proposta Curricular os dispositivos das normas vigentes, incluindo os desta deliberagao.

Paragrafo Unico: A oferta realizada deve cumprir com os dispositivos da Lei Federal no 9.394 /96 -
LDB, no que tange aos critérios minimos estabelecidos para a carga horaria, organizagdo das turmas,

com oferta de um curriculo plural que cumpra a legislacao vigente para Educagao Infantil.

Art. 58 - A solicitacdo de funcionamento do ensino bilingue deve ser protocolado no Protocolo Geral
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do municipio e enderecado a Secretaria Municipal de Educag¢ao para vistoria e parecer do Conselho
Municipal de Educa¢ao, comprovando ser autorizada para oferta da Educacao Infantil, de acordo com
as normas estabelecidas pelo CME/NF, e o atendimento as determinagdes contidas nesta

Deliberacao.
Art. 59 - A solicitagdo deve ser acompanhada de:
I. Regimento Escolar;
[1. Projeto Politico Pedagégico;
[1I. Atos autorizativos da instituicao;

IV. Quadro dos profissionais que atuardao com a educa¢do bilingue acompanhado de
documentos comprobatérios de suas habilitacdes, carga horaria de trabalho e vinculo

trabalhista.
§ 12 - Apo6s a aprovagado do funcionamento pelo CME, o parecer sera encaminhado ao 6rgao préprio
da Secretaria Municipal de Educacao para a expedi¢do do competente ato de credenciamento.
§ 22 - no caso de autorizacdo de nova instituicdo de ensino os documentos previstos no inciso IV
podem ser apresentados ao CME no prazo de 30 dias, ap6s o inicio das atividades.
Art. 60 - A autorizacao/ credenciamento para funcionamento do ensino bilingue sera concedido em
carater experimental, desde que atendidos os termos desta Deliberacdo por 05 (cinco) anos,
podendo ser renovada, ou inferior a esse pedido, por decisdo do Conselho Pleno.
Art. 61 - As instituicoes que ja possuem autorizacdo para funcionamento terdo um prazo de 180
(cento e oitenta) dias, apds a publicacdo desta Deliberacdo, para adaptar-se aos dispositivos da
mesma e, obter a expedicao de novo ato autorizativo com o credenciamento de instituicao bilingue.
Art. 62 - As escolas devem entrar com pedido de renovagao do credenciamento 180 (cento e oitenta)

dias antes do seu vencimento.

CAPITULO VIII
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

Art. 63 - Compete ao Poder Publico Municipal definir e implementar procedimentos de supervisao,

avaliacdo e controle das instituicdes de Educacgdo Infantil, publicas e privadas, na perspectiva de
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aprimoramento da qualidade do processo educacional e zelar pela observancia das leis de Educacao
Infantil e das decisdes do Conselho Municipal de Educacgao, atendendo o disposto nesta deliberagao.
Art. 64 - A Supervisdo Escolar compete acompanhar nas institui¢cdes de Educacio Infantil:
[. aobservancia da legislacdo educacional pertinente;

I[I. aexecugdo da proposta pedagdgica;

[II. ascondi¢cdes de matricula e permanéncia;

IV. o processo de melhoria da qualidade dos servigos prestados;

V. aatuacgdo da equipe multiprofissional;

VI. aqualidade dos espagos fisicos, instalagcdes e equipamentos adequados as suas finalidades;

VII. aregularidade e autenticidade dos registros e arquivo de documentacgao.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 65 - As Instituicdes e/ou entidades autorizadas pelo Conselho Municipal de Nova Friburgo
devem todo ano, até o dia 05 de junho, atualizar os dados cadastrais junto ao Conselho Municipal
de Educacao com a entrega dos documentos comprobatdrios de alteragdo de qualquer um dos itens
constantes do artigo 36, incisos de I a XVII, conforme formulario encaminhado anualmente pelo
Conselho, relatoério consolidado de preenchimento do Censo Escolar do ano em curso e comprovante
de capacitagdo anual em nogdes de primeiros socorros.

§1¢2 - Os documentos podem ser autenticados no ato da entrega da documentacdo mediante a
apresentacdo dos originais.

§2¢ - Caso nao tenha alteragdo em nenhum dos itens, para o ano em curso, 0 mantenedor deve
entregar declaracdo onde conste esta informacao, responsabilizando-se por qualquer informacgao
divergente identificada nas visitas de supervisao.

Art. 66 - A autorizagdo de funcionamento diz respeito a apenas uma unidade fisica da Instituicdo de
Ensino, admitindo-se o apostilamento de endere¢os complementares ap6s pronunciamento
favoravel da Comissdo Verificadora designada para, em processo especifico, pronunciar-se sobre as

condigdes fisicas das novas dependéncias.
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Art. 67 - No caso de apostilamento, a filial da instituicdo de Ensino, fica também obrigada a realizar

a atualizacdo dos dados.

Art. 68 - A autorizagdo podera ser suspensa ou revogada quando a supervisdo escolar constatar que
a instituicao nao cumpre a legislacdo pertinente, devendo as irregularidades serem comunicadas

imediatamente ao Conselho Municipal de Educacao.

Art. 69 - A instituicdo de Educagdo Infantil que ndo atender as normas desta deliberacdo estara
sujeita a diligéncia, sindicancia e, se for o caso, processo administrativo com as seguintes

penalidades:

L. adverténcia;

II.  suspensdo parcial de funcionamento de setores, equipamentos e ou atividades da
instituicao;

[II. suspensado tempordaria do funcionamento geral da instituicdo de Educac¢do Infantil;

IV.  revogacdo do ato de autorizacao de funcionamento da instituicao.

Paragrafo Unico - O descumprimento das normas sera apurado, garantindo-se aos mantenedores

amplo direito de defesa.

Art.70 - Em qualquer que seja o processo de autorizacdo ou credenciamento, em funcao de
exigéncias no mesmo, caso ndo seja possivel o cumprimento do calendario escolar dentro do ano

civil, o inicio das atividades se dara no ano subsequente a autorizagao.

Art. 71 - Fica o mantenedor da Instituicao obrigado a informar a Secretaria Municipal de Educagao,

com copia ao CME, por oficio, o fechamento ou suspensao das atividades da Unidade de Ensino.

Paragrafo anico - Cabe a Secretaria Municipal de Educagao publicar o ato de suspensao temporaria

ou encerramento da instituicao de ensino e enviar cépia do ato ao CME.

Art. 72 - As instituicdes de Educacao Infantil, publicas e privadas, devem capacitar em nogodes
basicas de primeiros socorros professores e funciondrios com o objetivo de identificar e agir
preventivamente em situagcdes de emergéncia e urgéncia médica, até que o suporte médico

especializado se torne possivel.
§ 12 - O curso devera ser ofertado anualmente e destinar-se-a a capacitagao e/ou atualizacdo de

professores e funcionarios, sem prejuizo de suas atividades ordindarias, respeitados os direitos

trabalhistas.
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§ 22 - A responsabilidade pela capacitacdao dos professores e funcionarios dos estabelecimentos

publicos cabera ao sistema de ensino.
§ 32- 0(s) curso(s) devem ser ministrados por profissionais habilitados.

§ 42 - As instituicdes da rede publica e particulares devem dispor de kits de primeiros socorros,

conforme orientagao das entidades especializadas em atendimento emergencial a populagao.

§ 52 - A certificagcdo que comprova a realizagdo da capacitacao e o nome dos profissionais capacitados

deve estar afixada em local visivel.

Art. 73 - Os casos omissos e as questdes suscitadas por esta Deliberacdo serdo resolvidos pelo

Conselho Municipal de Educacgao.

Art. 74 - Esta Deliberacdo entrard em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicdes em
contrario em especial as deliberagoes do CME 002/2002, 003/3003, 006/2007, 009/2010,
011/2010,013/2011,017/2013,020/2017,021/2018.

Camara de Educagio Infantil
Alexandra Barroso Leal
Laudilene de Mattos Pinheiro
Rita de Cassia de Jesus Silva

Camara de Legislacido e Normas
Ana Olivia Verly Lemos

Jorge Roberto Franca Fernandes
Maiara Inima

Ricardo Costa

Ricardo Lengruber

Rita de Cassia de Jesus Silva

Secretaria Geral

Erika Guimaries Ferreira
Assessora Técnica

Marilia Formiga dos Santos Teixeira

Conclusio do Plenario: A presente deliberacio foi aprovada por unanimidade pelos membros do
Conselho.
Nova Friburgo, 03 de setembro de 2020.

Ricardo Lengruber Lobosco

Presidente do Conselho Municipal de Educacao
de Nova Friburgo
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ANEXO
MODELO DE REQUERIMENTO INICIAL

1 , portador(a) da cédula de identidade no

emitida pelo , em / /___, mna condigdio de

2 da pessoa

3 denominada
4 , inscrita no CNP] sob o no

, mantenedora da Instituicao de Ensino Privado,

de Educacao Basica, denominada de fantasia
5 , localizada no (a)

6 , requer autorizacdo de 7
em 8 , para 9 na forma da Deliberacio no 003/2020 do

Conselho Municipal de Educagao de Nova Friburgo.
Nestes termos pede Deferimento

Nova Friburgo, de de

Assinatura
LEGENDA:
1. nome completo do requerente, sem abreviacao;
2. titular, no caso de pessoa fisica mantenedora, ou Representante Legal, se pessoa juridica;
3. escrever "fisica” ou "juridica", conforme o caso;
4. nome completo da razdo social do mantenedor;
5. nome(s) de fantasia afeto a(s) etapa(s) pretendida(s);
6. endereco completo (logradouro, nimero, bairro e municipio).

7. Funcionamento / funcionamento em novo enderec¢o / funcionamento em enderego

complementar (filial) / funcionamento em prédio anexo
8. Regime Parcial e/ou Integral

8. Educacao Infantil - Creche e Pré Escola (Faixa etaria)
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TERMO DE COMPROMISSO DO DIRETOR

Eu, , portador da cédula de
identidade no , emitida pelo ,em __/_/_,CP.F. no

residente a , bairro , tel.

municipio , assumo o compromisso de exercer a funcao de Diretor do (a)

, o seguinte horario:

Nova Friburgo, de de

Assinatura

INDICAGCAO DO DIRETOR

Eu, , representante legal da
Escola , portador da cédula de identidade no
, emitida pelo _____, em __/ _/ , CP.F. no , residente a

bairro , tel. , municipio

indico para

exercer a fun¢do de Diretor, neste Estabelecimento de Ensino.

Nova Friburgo, de de

Representante Legal
DESIGNAGAO DE DIRETOR

Nome Registro / Diploma No/6rgao Expedidor Horario
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EQUIPE DOCENTE

No

3

4 5

LEGENDA:

1. Funcao; 2. Nome completo; 3. Tipo de atendimento (Berc¢ario / Maternal / Pré-Escolar); 4. No do

registro para lecionar ou do diploma; 5. Sigla do 6rgao emissor; 6. Regime de funcionamento (Parcial

/ Integral). 7. Horario de exercicio da fun¢do

QUADRO DE PROFISSIONAIS

No NOME FORMACAO | FUNCAO HORARIO DE TRABALHO
EQUIPE MULTIPROFISSIONAL
No NOME FUNCAO REGISTRO HORARIO DE
PROFISSIONAL E TRABALHO

ORGAO EXPEDIDOR




