ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

RESOLUGAO/CME n° 002/2019

Define normas para a resolugdo de casos omissos
referentes a Lei Municipal n°® 3.989/2011, alterada pela
Lei Municipal n° 4.683, promulgada em 18 de abril de
2019, pela Cdmara de Vereadores do Municipio de Nova
Friburgo.

O Conselho Municipal de Educacéo, no uso de suas atribuicoes, em conformidade com o disposto no
Art. 6° paragrafo tinico da Lei Municipal n® 4.683, promulgada em 18 de abril de 2019, resolve:

Art. 1° A presente Resolucdo tem por objetivo estabelecer a normatizacdo para a resolucdo de casos
omissos referentes ao processo de escolha dos diretores e dirigentes das escolas publicas da Rede Municipal
de Educacdo, tendo em vista as alteragdes introduzidas na Lei n° 3.989/2011 pela Lei n° 4.683/2019.

Titulo I
Das Comissoes Eleitorais

Art. 2° A Comissao Eleitoral Central — CEC, estipulada pela Deliberacdo 014 do CME, é responsavel
pelo acompanhamento e desenvolvimento das acGes referentes ao processo de escolha dos diretores e
dirigentes em toda a Rede Municipal de Educacdo e devera oferecer suporte para as escolas. Os membros da
comissdo deverdo escolher um presidente e um relator para acompanhar e conduzir as atividades da CEC.

8 1° Sdo atribuicdes da Comissdo Eleitoral Central:
I- Coordenar e acompanhar o desenvolvimento de acdes para o cuamprimento da Lei 3.989/2011;
II- Divulgar amplamente o calendério de agdes do processo de escolha;
ITI- Conferir a documentagdo durante o processo de inscri¢do das chapas, observando a legislacdo vigente;
IV- Elaborar e divulgar a listagem contendo as chapas aptas a participarem do processo de escolha;
V- Elaborar parecer sobre os curriculos e projetos de gestdo entregues pelos candidatos;
VI- Organizar o processo de eleicdo, providenciando as escolas os recursos necessarios a realizacao dos
trabalhos;
VII- Acompanhar o periodo de campanha das chapas;
VIII- Receber e apurar as dentncias encaminhadas pelas Comissdes Eleitorais Locais — CEL;
[X- Orientar as agdes das Comissoes Eleitorais Locais — CEL;
X- Orientar os candidatos das chapas e prestar esclarecimentos sobre suas duvidas;
XI- Confeccionar as Cédulas de votacao de cada Unidade Escolar;
XII- Conferir e validar as listas de presenca dos votantes de cada Unidade Escolar;
XIII- Realizar o lacre das urnas;
XIV- Realizar a apuracdo dos resultados do processo de escolha;
XV- Divulgar os resultados do processo de escolha.

8 2° - A Comissao Eleitoral Central tera local e horarios especificos de funcionamento, os quais deverdo ser
amplamente divulgados a partir de sua formacao.

Art. 3° A Comissao Eleitoral Local — CEL, estipulada pela Deliberacdo 014 do CME, é responsavel pelo
acompanhamento e desenvolvimento das a¢Ges referentes ao processo de escolha dos diretores e dirigentes
em cada Unidade Escolar, composta por no maximo 3 (trés) representantes do corpo docente e equipe
pedagdgica, 2 (dois) representantes dos servidores, 2 (dois) alunos com idade igual ou superior a 12 (doze)
anos e 2 (dois) integrantes do Conselho Escolar, ressalvado que devera haver obrigatoriamente pelo menos 1
(um) membro de cada segmento..
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Paragrafo tnico. Sdo atribui¢des da Comissdo Eleitoral Central:

I- Elaborar a lista de votantes, conforme modelo especificado pelo CME;

II- Divulgar amplamente os locais de votacdo e o horario de funcionamento da urna de forma a garantir a
participacdo da comunidade escolar;

III- Constituir mesa de votagao;

IV- Acompanhar todo processo eleitoral da Unidade Escolar;

V- Organizar debates publicos, garantindo igualdade de condicdes e oportunidades a todas as
candidaturas;

VI- Receber e apurar as dentincias encaminhadas pela Comunidade Escolar;

VII- Registrar em ata todas as decisdes acerca do processo de escolha na Unidade;

VIII- Organizar o processo de eleicdo, solicitando a direcdo da escola ou a CEC os materiais e recursos
necessarios a realizagao do trabalho;

IX- Acompanhar o processo de apuragao dos resultados;

Titulo II
Apresentacao dos Documentos e Projeto de Gestao

Art. 4° Toda documentacdo necessaria para a candidatura, que comprove o estipulado no art. 2° da Lei
Municipal 3.989/201, bem como seus incisos e paragrafos, devera ser entregue na data determinada no
cronograma de acdes do processo de escolha dos diretores e dirigentes.

Paragrafo tnico. Durante o periodo estipulado em calendario para a entrega da documentagdo, o
representante da chapa devera apresentar os documentos originais junto com a cépia para que os membros da
Comissao Eleitoral Central confiram.

I- Cada chapa devera apresentar o curriculo dos candidatos a diretor e dirigente entregando os
seguintes documentos

CURRICULO (ENVELOPE PARDO COM O NOME DA ESCOLA)

O curriculo devera conter:
- Identificacdo de cada candidato
RG, CPF e N° da matricula
Endereco, telefone, e-mail
- Formacao
Registrar os cursos de formacdo afetos as exigéncias legais para a candidatura de diretor/dirigente.

DEVERAO SER ANEXADOS AO CURRICULO OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

Copia do RG, CPF, Comprovante do n° da matricula, comprovante de residéncia e comprovante de
formacao.

COMPROVACAO DE FORMACAO

- Cépia do certificado da graduagdo em Pedagogia ou certiddo de término acompanhada do Historico.
Ou

- Copia do Certificado de graduacdo nas demais licenciaturas acompanhada do Certificado de
Especializacao em Gestao Escolar ou Administracdo Escolar.
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COMPROVACAO DO TEMPO MINIMO EXIGIDO DE FORMACAO OU EXERCENDO
FUNCAO PEDAGOGICA.

- Copia do Certificado de formacdo na area do magistério (caso ndo seja o solicitado acima) que comprove
no minimo 2 anos de formacdo, conforme alteracdo da Lei 3.989/2011.

Ou

- Declaracdo da escola emitida pelo diretor da Unidade comprovando no minimo 2 (dois) anos de orientacao
pedagdgica ou educacional ou na funcao de pedagogo.

COMPROVACAO DE QUE NAO ESTA RESPONDENDO A PROCESSO ADMINISTRATIVO

Declaragao do préprio candidato de que ndo esta respondendo a processo administrativo.

PLANO DE GESTAO (ENVELOPE BRANCO COM O NOME DA ESCOLA)

O Plano de Gestdo devera ser entregue impresso e gravado em CD.

Art. 5° O Projeto de Gestdo estabelecido no inciso V da Lei Municipal 3.989/2011, sera analisado pela
Comissao Eleitoral Central — CEC, que ira elaborar um parecer a partir da observacao dos seguintes itens:

I- Identificagdo e caracterizagdo da Unidade Escolar — Ptblico alvo, condigdes fisicas, recursos fisicos,
materiais e humanos;

II- Indicadores externos a Unidade Escolar — Rendimento escolar, aproveitamento dos alunos, situacdao
geral do magistério;

[II- Dados sobre os alunos — Aprendizagem, evasdo, aprovacao/ reprovacao, relacdo idade/ano,
escolaridade;

IV- Dados sobre os educadores — trabalho da equipe, metodologias de ensino aplicadas, processos de
avaliacdo, aplicacdo de assuntos discutidos, planejamentos;

V- Dados sobre a comunidade escolar — participacdo das familias, trabalhos e relagdes com associacGes
locais;

VI- Indicadores sobre o contexto escolar — realidade socioecondmica, condi¢des de transporte e habitacdo,
formas de cultura e lazer;

VII- Adequacao a realidade da Unidade Escolar;

VIII- Apresentacdo de objetivos claros e coerentes;

IX- Analise da situacdo da Unidade Escolar e indicacdo de suas principais necessidades;

X- Metas e acOes que permitam atingir os objetivos propostos;

XI- Apresentacdo de cronograma de agdes para prestacdo de contas e integragdo comunitaria;

XII- Apresentacao de critérios de acompanhamento, controle e avaliacdo das metas e agoes;

XIII- Observancia de toda legislacdo pertinente — Leis, Diretrizes, Pareceres e Resolugoes.

Titulo III
Periodo de campanha

Art. 6° O periodo de campanha serd estabelecido em documento publicado pelo Conselho Municipal de
Educacao e sera destinado a apresentacao do Projeto de Gestao pelos postulantes a diretor e dirigente de cada
chapa com o objetivo de divulgacdo das acdes propostas para o triénio.

8 1° As chapas, compostas pelos candidatos a Diretor e Dirigente deverdo apresentar o Projeto de Gestdao nos
debates com a comunidade escolar e em outras oportunidades organizadas pela Comissao Eleitoral Local.

8§ 2° As chapas podem elaborar cartazes e faixas divulgando as propostas presentes no plano de acGes e metas
e fixa-las em local visivel dentro da Unidade Escolar.
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§ 3° Os candidatos podem fornecer informagoes acerca das agOes do projeto de gestdo para toda a
comunidade escolar sempre que se fizer necessario.

8 4° Durante o periodo destinado a campanha é permitido aos candidatos fazerem reunides com os
profissionais lotados na Unidade Escolar para apresentacdo de propostas contidas no projeto de gestao bem
como com a comunidade escolar, sempre com a anuéncia da Comissao Eleitoral Local.

§ 5° E permitido as chapas realizarem propaganda na internet, desde que gratuita e publicada em site dos candidatos,
ou em blogs e redes sociais dos mesmos.

8 6° O envio de mensagens eletronicas, podera ser realizado desde que com a autorizagdo dos funcionarios da escola
e pelos membros da comunidade escolar.

8 7° No periodo de campanha as chapas podem estabelecer o didlogo e trocar ideias com a comunidade
escolar para o Projeto de Gestdo.

Art. 7° E vedado aos candidatos a distribuicdo de brindes de qualquer natureza que proporcionem vantagem ao
eleitor, fixar propaganda em bens publicos, postes, placas de transito, outdoors, viadutos, pontes, paradas de 6nibus,
arvores, jogar ou autorizar o derrame de propaganda no local de votacdo ou nas vias proximas a escola, agredir e
atacar a honra de candidatos na internet e nas redes sociais.

Art. 8° Nos casos de descumprimento, total ou parcial do que é permitido durante o periodo de campanha eleitoral, a
Comissdo Eleitoral Central podera impugnar a chapa, mediante andlise dos fatos, sendo garantido o direito a ampla
defesa.

Titulo IV
Dos votantes

Art. 9° A lista de presenca dos votantes devera ser construida pela Comissao Eleitoral Local, que organizara
duas listagens.

8 1° A elaboracao da listagem de votantes dos servidores das Unidades Escolares devera respeitar a seguinte
organizacao:

I- A listagem devera seguir o modelo abaixo e, no dia da consulta a comunidade, deve estar devidamente
digitalizada e preenchida previamente; sendo o Unico espaco em branco a coluna destinada a
assinatura dos presentes;

II- Somente os servidores concursados, lotados com matricula na unidade poderdo votar. Os profissionais
que tem 2 (duas) matriculas na mesma escola s6 poderdo votar uma vez;

ITI- O servidor que tiver 2 (duas) matriculas em Unidades diferentes podera votar nas duas escolas;

IV- O servidor lotado nas escolas de conjunto que tem 2 (duas) matriculas no mesmo conjunto s6 poderao
votar uma vez;

V- Professor II s6 votara na Unidade Escolar em que constar a matricula;

VI- Profissionais com dobra, monitores do programa Novo Mais Educacdo/ Mais Alfabetizacao,
funcionarios com contrato temporario, membros da comunidade que ndo tem filhos matriculados na
unidade ndo compoem o quadro de votantes.

VII-Todos os dados solicitados para preenchimento da lista dos votantes devera ser fornecido pela direcdo
da Unidade Escolar sempre que a Comissdo Eleitoral Local solicitar, caso ndo ocorra, a CEL devera
entrar em contato imediatamente com a Comissao Eleitoral Central para solucionar o problema.

VIII- A formatacao da listagem de votantes devera seguir o modelo abaixo:
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N° Nome do Funcionario Numero da B Assinatura
(completo) Matricula
01 Amanda B. 025252 Professor I
02 | CamilaF. 033232 Orientador Pedagogico
03 Carla C. 044444 Professor I
04 Elaine S. 045785 Diretor
05 Fabiana M. 055555 Merendeira
06 | Fernanda N. 201212/ 908989 | Professor I/Dirigente
07 Joana R. 033333 Auxiliar de Creche
08 Juliana X. 055566 Orientador Educacional
09 Maria P. 022222 Servente
10 Mariana K. 011111 Secretaria

8 2° A elaboracdo da listagem de votantes referente a comunidade escolar devera respeitar a seguinte
organizacao:

I- A listagem devera seguir o modelo abaixo e, no dia da consulta a comunidade, deve estar devidamente
digitalizada e preenchida previamente; sendo o Unico espaco em branco a coluna destinada a
assinatura dos presentes;

II- Para os alunos matriculados na unidade escolar, a partir do 6° ano ou que, independentemente da série
que estejam cursando, tenham, no minimo, 12 (doze) anos de idade a coluna “Responsavel” ficard em
branco;

III- Tendo mais de um filho, menor de 12 anos, matriculados na mesma Unidade Escolar, o responsavel s
poderd votar uma vez, neste caso o numero de votantes serd contabilizado apenas uma vez,
considerando o responsavel e ndo os alunos;

IV- O campo responsavel sera preenchido com os nomes dos responsaveis legais, porém apenas um
podera votar;

V- Responsaveis com filhos em idade diferente na mesma Unidade Escolar votardo apenas pelos filhos
menores de 12 anos garantindo o voto do aluno que tenha mais de 12 anos;

VI- Funcionarios que trabalham na unidade e que tenham filhos menores de 12 anos matriculados na
escola deverdo optar por votar como funcionario ou como responsavel, ndo sera permitido votar duas
vezes, sempre que possivel, orienta- se que outro responsavel vote por esse aluno;

VII- Para alunos com necessidades educacionais especiais sera respeitada a idade cronolégica do mesmo.
Dependendo do grau da deficiéncia podera receber auxilio do responsavel para votar, o que devera
constar na ata da eleicdo.

N° AL LD Ano/ Série Idade Responsavel Assinatura
(completo)
01 | Amanda Bastos EJA/ Fase I 41
02 Camila Fernanda 5° ano 13
03 Carla Lemos 1° ano 7 Jodo Lemos - pai
Maria Lemos - mae
04 | Elaine Souza 2° ano 8 Ana Maria - Avo
05 | Fabiana Moura 4° ano 12 *
06 | Fernanda Silva I Periodo 4 Jodo Silva - pai
Maria Silva - mae
Jodo Carlos Silva 1° ano 6
07 | Carla Silva 5° ano 12
08 Joana Santos EJA/ Fase ] 60
09 | Juliana Freitas 3° ano 9 Joao Freitas - pai
Maria Freitas - mae
10 | Maria Rodrigues Maternal I 1 Jodo Rodrigues — pai
Ana Rodrigues - mae
11 Mariana de Oliveira 3° ano 12 *

VIII - A formatagdo da listagem de votantes devera seguir o modelo abaixo:
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Titulo V
Lacre das urnas e Apuracao dos resultados

Art. 10. O presidente da Comissao Eleitoral Local e mais um membro da CEL, deverdao comparecer na sede
do Conselho Municipal de Educacdo na data e horéario reservado para a Unidade Escolar, conforme
organizacdo estabelecida pela Comissao Eleitoral Central, para lacre das urnas e entrega das cédulas.

8§ 1° Ndo sera efetuado o lacre da urna e entrega de cédulas fora do dia determinado pela Comissao Eleitoral
Central.

I- Cada CEL recebera as cédulas na cor branca (alunos/ responsaveis) e azul (servidores), de acordo com
0 quantitativo de votantes e fard a contagem das mesmas junto com a CEC bem como devera conferir
a urna e acompanhar o lacre da mesma;

II- Apoés a entrega das cédulas e o lacre da urna os membros presentes da Comissdao Eleitoral Local
assinardo um documento atestando a entrega do referido material, se comprometendo com o zelo,
transporte e com a devolucdo dos mesmos, bem como com a lisura do processo eleitoral na Unidade
Escolar;

III- A CEL devera informar o horario estabelecido para o pleito e em hipdtese alguma sera permitido o
encerramento antes do horario instituido pela comissao.

§ 2° Na data estabelecida para o lacre das urnas, a Comissdo Eleitoral Local devera entregar impressa a
listagem final dos votantes conforme modelo preestabelecido, pois a mesma sera carimbada e assinada pelos
membros da Comissdo Eleitoral Central e servirda de documento para conferéncia do quantitativo de cédulas
a ser entregue para cada Unidade Escolar e no dia da consulta a comunidade devera ser usada a lista
devidamente carimbada e autorizada pela Comissdo Eleitoral Central.

§ 3° Ao término da consulta a comunidade, seguindo o horério indicado para o pleito, a Comissdo Eleitoral
Local ira lacrar a urna e devera ter o lacre assinado por membros das chapas/ou chapa tnica, pelos membros
da comissdo local e por testemunhas, devera ainda imprimir ou reproduzir a ata da eleicao e entrega-las no
mesmo dia aos membros da CEC.

8 4° Durante a semana de consulta a comunidade, a Comissdo Eleitoral Central estara disponivel para
solucionar eventuais problemas que as CEL ndo possam resolver.

Art. 11. A apuracdo ocorrera no dia, local e horario determinado pela Comissao Eleitoral Central.

Art. 12. Esta Resolucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Nova Friburgo, 23 de maio de 2019

Maiara Iniméa de Oliveira Assis
Presidente do Conselho Municipal de Educacdo
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